Manual SAGe - Versao 2.9

Cadastramento de Usudrio (a partir da versio 12.xx.xx)
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Introducao
Este manual destina-se a todos os pesquisadores apoiados ou que pretendam obter apoio da FAPESP e que
precisam se cadastrar no sistema SAGe.

Cadastramento
Caso vocé ainda ndo tenha uma identificagdo, serd necessario fazer um novo cadastro no sistema. Para isso,
clique no link “Sem cadastro?” da tela de abertura do sistema SAGe, conforme indicado na figura abaixo:

= SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

versdo: 99.99.99

Ajuda?

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ ok Esqueceu a contrassenha?

Manuais

Sem cadastro?

O SAGe ird lhe apresentar a seguinte tela:

Dados Basicos

Nome Completo™ | |

Nacionalidade* O Brasileiro ) Estrangeiro ) Brasileiro Naturalizado
Pais de Nascimento ou
Pais da Nacionalidade* | v |

{exceto brasileira)

Cdrmmanmy @
(dd/mm/aaaz)

CPF* (opcional para | |
estrangeiro)

Qs campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Fechar Confirmar |

Entre com os seus dados e clique em . O sistema solicitara mais alguns dados:

Dados Basicos

Nome completo Mome Completo
Nacionalidade Brasileira(a)
Data de nascimento 339/99/95939
CPF 999.999.999-99

Dados de Identificacdo

E-mail* ||

Identificacdo™

|
Senha* | |
|

Confirmacao senha™

0s campos marcados com * sdo obrigatorios.

_votar [Soiver |




Crie uma nova identificagdo e senha para acesso ao sistema (a identificagdo escolhida ndo pode estar

associada a nenhum usudrio ja cadastrado). Apds preencher os campos restantes, clique em .

Se tudo estiver correto, vocé vera a seguinte tela:

° Cadastramento de Usudrio realizado com sucesso. O sistema enviou para seu emaill uma
mensagem de cadastramento informando a contra-senha do usuario, que devera ser
utilizada no primeiro acesso ao SAGe.

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem semelhante ao exemplo abaixo,
do remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Bem-vindo ao SAGe”.

Bem vindo ao Sistema de Apoio a Gestdo - SAGe - da FAPESP!
Seu email foi utilizado para cadastrar um usuario no Sistema SAGe.
Para acessar o Sistema SAGe pela primeira vez, utilize sua Identificacdo e Senha fornecidas no momento de cadastro, juntamente com a contrassenha abaixo:

Nome: Nome Completo

Identificacdo: identificagdo

Contrassenha: MMNd47

Caso ndo esteja de posse de sua Senha, utilize a funcionalidade "Esqueceu a senha ou identificagdo?" para obté-los.

Acesse 0 SAGe através do site da Fapesp:
http//www.fapesp.br

Note que hd uma contrassenha. Vocé ira utiliza-la para acessar o SAGe na primeira vez. Para isso, volte a tela
de identificacdo indo até o enderego http://www.fapesp.br/sage:

- SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

vers3o: 99.99.99

. Ajuda?
Identificacdao™* _ A

Esqueceu a senha ou identificagao?

Senha* _ ok Esqueceu a contrassenha?

Manuais

Sem cadastro?

Entre com a “ldentificacdo” e “Senha” que vocé forneceu durante o cadastro e clique em . A seguinte tela
serd apresentada:


http://www.fapesp.br/sage

Informe a contrassenha que foi enviada para seu email apds sua solicitacdo de
cadastramento ao sistema.

Contrassenha™ “:I

Preencha o campo “Contrassenha” com o valor enviado no seu e-mail e cquue. Se vocé digitou

corretamente a contrassenha, ent3o terd entrado com sucesso no SAGe.

Desvendando a tela inicial
Uma vez no sistema, a seguinte tela serd mostrada:

._}APESP Fundacio de Amparo a Pesquisa do Estado de Sio Paule 6 E'-;'J' Expiracdc da sessdo em 24:45 -
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Nessa tela, temos as seguintes informag&es / funcionalidades:

Menu principal: fornece acesso as funcionalidades disponiveis no SAGe;

Saudagao, data atual e data do ultimo acesso;

Idiomas: permite configurar o sistema para inglés ou portugués

Acesso Répido: fornece acesso rdpido as funcionalidades de pesquisador;

Avisos do Sistema: mostra instrugdes importantes para melhor navegagao no sistema;

ou ke wN PR

Tempo da sessdo: mostra o tempo restante para a sessdo expirar. Este contador é reiniciado ao
realizar qualquer operagdo no sistema. Quando a sessdo estiver perto de expirar, o sistema lhe
mostrara este aviso:

Adverténcia

Sua sessdo serd expirada em breve. Salve as alteracoes
efetuadas, se for o caso.

Fechar

Se o tempo expirar, o SAGe fard automaticamente sua saida do sistema;



7. Menu secundario: mostra os links de “Manuais”, que permite a consulta dos Manuais do sistema,
“Home”, que volta para esta tela inicial de qualquer lugar do SAGe, e “Sair”;
8. Seu nome completo.

Se este é o0 seu primeiro acesso, é interessante ler a préxima se¢do para o preenchimento de seus dados
cadastrais.

Completando seus dados cadastrais

Caso seja Beneficidrio/Responsavel de uma proposta, é necessario que seus dados cadastrais estejam
preenchidos corretamente. Para isso, acesse a op¢ao “Altera¢do de Cadastro” disponivel no link “Meus Dados”
do menu principal:

Meus Dados

Alteracao de Cadastr{}.{l__n)

Alteracdo de Senha

O SAGe ird |he apresentar a seguinte tela, com a aba “Identificacdo” ja preenchida parcialmente.



Identificacio | Enderecos

Vincula

bbbl Y

§ - Recuperar dados do Lattes E
. -

'llIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

Institucional

Formacio
Académica

Atuacio

| Areasde |

Dados

Adicionais | Theznagr=

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes obrigatdrias solicitadas nas fichas de
"Identificagdo”, "Enderegos”, "Vinc. Institucional” e "Formacdo Acad&mica”, devem ser preenchidas.
ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”™. Caso ocorra falta de energia
ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo perdidos.

Nome Nome Completo
Completo™

MNacionalidade™®

Data de
Mascimento
(dd/mm/=aaa)

CPF* (opcional
para
estrangeiro)

MNumero do
Documento de
Identificacdo™
(exceto
estrangeiro)

*' Brasileiro(a)

999.999.999-99

Passaporte

Estado Civil* v
Identidade de v
Género*
MNaturalidade*®
(UF-Cidade) (se
brasileiro)
E-Mail de
Contato™®
Idioma
Preferendial®

¥ v

email@servidor.com

Portugués ¥

Brasileiro Mascido no Exterior

Brasileiro{a) Maturalizado(a)

Pais*(exceto
brasileiro)

Orgdo
Emissor *
(exceta
estrangeiro)

RNE

Sexo™

{conforme consta no documento oficial de identificagdo)

UF *
(exceto
estrangeiro)

Documento de Identificacdo

Tipo de Documento

Arquivo

Data de

CTELE Operacdo

Ansasia.

Conusctide

-

Copia de documento de
identificacdo

Anexar documento com foto e
assinatura, podendo ser RG, RNE,
CNH (modelo novo), passaporte ou
documento de habilitagao
profizzional regulamentado. O
documento deve estar dentro da
data de validade (se houver). [FDF
até 1MB]

Anexar E

Cénjuge

Nome

Nacionalidade Brasileiro(a)

]

Data de
Nascimento
{dd/mm/aaaa)

CPF (opcional para
estrangeiro)
Nimero do
Documento de
Identificacdo
(exceto
estrangeiro)

Estrangeiro(a)

Os campos marcados com * sdo obrigatérios.

Pais(exceto
brasileira)

Orgdo
Emissor
(exceto
estrangeiro)

Limpar campos =4

Brasileiro(a) Naturalizado(a)

UF{exceto
estrangeiro)

[Saivar |

Sempre que o botao

for pressionado, o sistema validara todas as abas.

Beneficiario e Responsavel
de proposta devem anexar
este documento para que
possam submeté-la



Se houver algum problema no preenchimento do cadastro, o sistema mostrard uma mensagem de adverténcia
na parte superior da tela. Neste caso, as mensagens de erros serdo apresentadas por aba, para facilitar a
localiza¢do da ocorréncia do erro.

Atencdo! O cadastro so sera atualizado se ndo houver nenhum problema no preenchimento.

Exemplo:

Atencao! Nenhum dado foi salve no sistema.

Identificacdo
0 campo Sexo precisa ser informado.

0 campo Nimero do Documento de Identificagdo precisa ser informado.
O campo Orgdo Emissor precisa ser informadao.

O campo UF preciza =er informadao.

O campo Maturalidade precisa ser informado.

0 campo Estado Civil precisa ser informado.

Enderecos
Felo menos um enderego deve ser cadastrado.

Informe aoc menos um endereco de correspondéncia.

E obrigatdric o preenchimentoe de um endereco comercial ou da declaracdo de que néo
possul enderego comercial.

Vinculo Institucional

Deve ser informado se existe ou ndo um Vinculo Institucional.

Formacao Académica

Deve ser informado =& possui ou ndo uma Formacdo Académica.

Se o estado civil for “casado” ou “unido estavel”, o preenchimento dos dados do cénjuge é obrigatdrio.

Se estiver selecionada a opgdo “Estrangeiro(a)” no campo “Nacionalidade” e o campo “CPF” estiver vazio,
entdo os campos “Estado Civil” e “Sexo” ndo sdo de preenchimento obrigatério. Uma mensagem de
adverténcia sera exibida apds salvar os dados.



Identificacdo

Atencdo: se deixar o campo Estado Civil em branco, € considerado que prefere ndo prover esta
informacdo.

Atencdo: se deixar o campo Sexo em branco, € considerado que prefere ndo prover esta
informacao.

o Operacdo realizada com sucesso

E Visualizar [@_ Curriculo Lattes

Vinculo
Institucional

Dados
Adicionais

Observacies

[@ Recuperar dados do Lattes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informactes obrigatarias solicitadas nas fichas de
“Identificagdo”, "Enderecos”, "Vinc. Institucional” e "Formacdo Académica”, devem ser preenchidas.
ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados através do botdo "Salvar™. Caso ocorra falta de energia
ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salves serdo perdidos.

::mmlet N |Nume Completo
ompleto (conforme consta no documento oficial de identificacdo)
Nacionalidade® ® Estrangeiro(a) ) Brasileiro(a) Naturalizado(a)

Data de Pais™*
Nascimento | ||E {exceto |Estad{:5 Unidos -
(dd/mm/zaza) brasileiro)

CPF* ({opcional | |
para estrangeiro)

Numero do

Documento de E gaa - UF *
Identificacao™® MIssor

ot {exceta (exceto
(exesto estrangeirg) estrangeirs)

estrangeiro)

Passaporte | | RNE | |

Estado Civil | v| Sexo

O campo ldentidade de Género apresenta as op¢des “Homem”, “Mulher”, “Travesti” e “Transexual”. Caso a
opcdo selecionada seja “Travesti” ou “Transexual”, entdo o campo Nome Social aparecerd para
preenchimento opcional:



Vinculo Formacao Areas de Dados

Institucional Académica Atuacdo Adicionais flzzizires

Identificacdo Enderecos

& Fecupsrar dados do Lattes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes obrigatonas solicitadas nas fichas de
"Identificacdo”, "Enderecos”, "Vinc. Institucional” e "Formacdo Académica”, devem ser preenchidas.
ATENCAD: Salve penodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar™. Caso ocorra falta de energia

ou outros problemas externos, os dados gue foram digitados e ndo salvos serdo perdidos.

Nome Mome Completo
Completo® - _ . _
(conforme consta no documento oficial de identificacgo)
Nacionalidade™ ® Brasileiro(a) Brasileiro{a) Naturalizado(a)
E:;?:i:fentg Pais_*{_excetc-
(dd/mm/aaaa) brasileira)
CPF* {opcional
para 599,999 999-99
estrangeiro)
Numero do .
Documento de Orgao . UF *
Identificacdo™ Emissor =
{ t (exceta (exceto
eiﬁ:n; eiro) estrangeiro) estrangeiro)
Passaporte ENE
Estado Civil* v Sexo™* v
f;déf,“e‘rig:"e de  Transexual ¥

Mome Social

(conforme Decreto 55.588, de 17 de marco de 2010, a pessoa transexual ou travesti
pode informar o nome completo que correspoenda a forma pela qual se reconheca, €
identificada, reconhecida & denominada por sua comunidade e em sua insercdo social)

Maturalidade®
[UF-Cidade) (se
brasileiro)
E-Mail de
Contato™

Idioma
Preferencial®

L v

Brasileiro Nascido no Extenor

email@servidor.com

Portugués r

A pessoa transexual ou travesti pode informar opcionalmente o nome completo que corresponda a forma pela
qual se reconhega, é identificada, reconhecida e denominada por sua comunidade e em sua insergao social.

. . . A :
Note que existe um link'# Recuperar dados do Lattes, Com isso, vocé n3o precisa preencher manualmente
seus dados, bastando clicar no link indicado que as informacGes do Curriculo Lattes serdo utilizadas para o

preenchimento dos campos.

A cépia do documento de identificagdo do Beneficiario e/ou Responsavel serd exigida no momento da

submissao de uma proposta.

Além da aba de “Identificacdo”, a aba “Enderecos” também tem preenchimento obrigatério:



Vinculs Formacdo " Areas de Dados
Institucional Académica Atuacdo Adicionais

Identificacdo

Para possuir um cadastro no SAGe, no minime as informacdes cbrigatérias solicitadas nas

fichas de "Identificagdo”, "Enderegos"”, "Vinc. Institucional” e "Formacgdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENGAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados gue foram digitados e nao salvos
serdo perdidos.

Enderecos
Incluir [+ Excluir =]

Logradouro Tipo Correspondéncia
N3o existem enderecos cadastrados.

[] Declaro ndo possuir enderego comercial

Ultima atualizacde em 93/99/9999

Para incluir um endereco, clique no link Incluir [ e preencha os dados requisitados:

Endereco de correspondéncia?i ® sim C Nio

@ comercial  Residencial

@ No Brasi ' No Exterior

Endereco no Brasil

| »
O Logradoure € preenchido automaticamente quando se preenche o CEP e se
clica em "Carregar endereco”. Ndo se esqueca de informar o nimero.

Logradouro H

Complemento

CEP*

!
Bairro I
Estado* I

cidade* [=]
|

Caixa Postal

Endereco no Exterior
Endereco®* H

Demais Dados

AJC

DDI I DDD*
Telefone
Ndamero* I Ramal

DDI [ oop
Nimero li Ramal li

FAX

E-Mail |

Home Page |

Os campos marcados com * s3o obrigatorios.

Para preenchimento do Endereco, serd necessario informar ou Logradouro ou
Caixa Postal.

‘ Cancelar
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Clique em—l e o0 novo endereco ird aparecer na lista de enderecos:

Enderecos
Incluir [+ Esxccluir
Logradouro Tipo Correspondéncia
Logradoura Comercial d I

Para editar/corrigir um endereco, clique no link referente ao campo “Logradouro”. Caso deseje excluir algum
endereco, selecione-o (™) e clique no link Exeluir

O enderego comercial é obrigatdrio. Caso ndo possua endereco comercial é necessdrio informar ao sistema,
clicando no checkbox “Declaro ndo possuir endereco comercial”. Se o cadastro for salvo, sem que o endereco
comercial seja preenchido ou sem que o checkbox seja marcado, o sistema exibira uma mensagem de erro.

Se um endereco comercial for cadastrado, é obrigatério o preenchimento do e-mail comercial.
As outras informacdes que vocé deve preencher sdo:

e Vinculo Institucional

Vinculo Formagde Areas de Dados

Identificacdo Enderecos Institucional freeterete = A eanais

Observacdes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes obrigatdrias solicitadas nas

fichas de "ldentificagdo”, "Enderegos”, "Vinc. Institucional” e "Formagdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Caso seja aposentado e estiver credenciado em alguma Instituicdo, informar essa condicdo no
campo Vinculo Institucional.

Vincule Institucional

Possui Vinculos Institucionais 7 () Sim (@) Ndo

Instituigdo/Empresa Principal Funcdo
MNdo possui vinculo institucional.

Outros vencimentos
Possui outros vencimentos? () Sim @) NEo

Aposentadoria Bolsa Qutro

Ultima atualizagdo em 99/93/9399

Se o Orientador (Responsavel) tiver vinculo formal (empregaticio ou credenciado pela Instituicdo para
desenvolver atividades de pesquisa) a opc¢do a ser clicada é “sim” e as demais informacgdes solicitadas
na aba “Vinculo Institucional” devem ser preenchidas. Se o vinculo do Orientador (Responsavel) ndo
for empregaticio é necessario incluir cépia do Credenciamento do Pesquisador com a Instituicdo em
“Outros Documentos”, na aba “Documentos” de uma proposta. A FAPESP aceita os documentos
emitidos pelos seguintes érgdos: Resolucdo da Congregacdo, do Conselho Universitario ou da Area de
Recursos Humanos da Instituicdo.

11



A Instituicdo de Vinculo precisa estar previamente cadastrada no SAGe. Caso ndo esteja, sera
necessario efetuar previamente a solicitacao de cadastro, conforme detalhado no documento Manual
SAGe - Solicitagdo de Cadastramento de Instituicdo de Pesquisa/Empresa.

Se nao houver vinculo formal a proposta sera devolvida e ndo podera ser habilitada.

Formacao Académica:

Vinculo Formacio Areas de Dados

Identificacao Enderecos Institucional ArcalEmnea Atuacdo adicionais

Observacoes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdbes obrigatdrias solicitadas nas
fichas de "Identificacdo”, "Enderegos”, "Vinc. Institucional” e "Formagdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAD: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos

serao perdidos.

Formacdo Académica

Possui Formacdo Académica 7 ® sim (O Nio
Ingluir ) Exeluir |
Nivel de Formagdo Instituicdo ;:,ﬁfl:gou
E=pecializacéo Mome da Instituigdo 1 99,/9999 O
Doutorado Mome da Instituicdo 2 99/9999 O
Aperfeicoamento Mome da Instituicdo 3 99/9999 O
Graduacdo Mome da Instituigdo 4 99,/9999 O

De maneira similar a que ocorre com a aba “Identificacdo”, a aba “Formacdo Académica” também

. |(® n . . . .
mostra o link ¥ Recuperar dados do Lattes quando vocé possui um e ele ja tenha sido transferido

para o SAGe. E possivel preencher seus dados de formacdo académica clicando no link

(s . . o
# Recuperar dados do Lattes (o sistema automaticamente preenche esses dados) ou inserindo

Incluir

manualmente clicando em e preenchendo os dados requisitados (Lembrando que todos os

dados preenchidos manualmente sdo perdidos caso clique em recuperar dados do Lattes):

12



Incluir Formacdo Académica

Nivel*
Curso™®
Instituicdo/Unidade*®

Status do Curso® Em andamento Concluido

Més e ano de inicio®

(mm/aaaa) v
Més e ano de

conclusdo (mm/aaaa)

Se o curso estiver em v/

andamento, inserir a data
de conclusdo prevista

Duracdo em
semestres

Orientador/Supervisor

Titulo da
Dissertacdo/Tese
(p/ Mestrado e

Doutorado)

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Cancelar

Incompleto

| _Corfimar_|

Clique em ; e o novo dado académico passara a constar na lista.

MNivel de Formacdo

Ezpecializacdo Mome da Instituigdo

Instituicdo

Incluir Exccluir

Ano
conclusdo

99/9999

Para editar/corrigir um dado académico, clique no link referente ao nivel de formac&o. Caso deseje

excluir algum dado académico, selecione-o (V) e clique no link Excluir.

A O x . o
Caso vocé ndo possua lattes, o link '# Recuperar dados do Lattes njo aparecera para vocé na tela e

neste caso a inclusdo de dados académicos sera somente manualmente via lin

k Incluir
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o Areas de Atuacdo:

| Identificagdo

Vinculo

Observagies

Académica Atuacio Adicionais

Formacio | Areasde Dados
Institucional

e |

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacgdes obrigatarias solicitadas nas
fichas de "Identificagdo”, "Enderegos”, "Vinc. Institucional” e "Formagde Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve pericdicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso occorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Sub-areas de atuacio em que pode dar assessoria

Excluir [F]

Sub-dreas
N&o existern sub-dreas cadastradas.

Palavras-chave

(Representativas para as dreas de conhecimento em que atua)

Incluir

Para incluir uma subdrea, clique em no item ~—~—— .,

Areas de Atuacdo

Selecione a sub-area de atuagdo em que pode dar assessoria

HEHBEHDBEEBDH

Ciéncias Agrarias
Ciéncias Bioldgicas
Ciéncias da Salde
Ciéncias Exatas e da Terra
Ciéncias Humanas
Ciéncias Sociais Aplicadas
Engenharias
Interdisciplinar

Linglistica, Letras e Artes

| Cancelar | ”

E selecione a subarea no terceiro nivel.
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Areas de Atuacdo

Selecione a sub-3rea de atuacdo em que pode dar assessoria

=

HEHEEBDBDHA

Ciéncias Agrarias
& Agronocmia
¥ Agrometeorologia
™ Cigncia do Sola
™ Extensdo Rural
[ Fitossanidade
[ Fitotecnia
[ Floricultura, Parques e Jardins
[ outra Subérea Agronomia
[ Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
¥ cigncia de Alimentos

[ Engenharia de Alimentos

[~ Outra Subérea Ciéncia e Tecnologia de Alimentos

- Tecnologia de Alimentos

=]

Engenharia Agricola

=

Medicina Veterindria

3]

Recurscs Florestais e Engenharia Florestal

]

Recursos Pesqueiros & Engenharia de Pesca
Zootecnia

Ciéncias Biologicas

Ciéncias da Salde

Ciéncias Exatas e da Terra

Ciéncias Humanas

Ciéncias Sociais Aplicadas

Engenharias

Interdisciplinar

Linglistica, Letras e Artes

| Cancelar

Apds selecionar uma ou mais subarea, clicar em
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e Dados Adicionais:

Manter Pessoa Fisica

. . {) .
21 visualizar (J Curriculo Lattes

Vinculo Formacdo Areas de Dados

Identificacdo Enderecos Institucional et Atuaglio Adicionais

Observagies

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes obrigatdrias solicitadas nas
fichas de "Identificagdo”, "Enderegos", "Vinc. Institucional” e "Formagdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou ocutros problemas externcs, os dades que foram digitados e ndo salvos
=zerdo perdidos.

Links do Pesquisador

Link para pagina “ |
MyResearcherID (ISI)

Link para pagina
MyCitations (Google | |
Scholar)
Link para o identificador | |
ORCID

Dados Emergéncia
Informagdes a serem utilizadas em casos de emergéncia.

Nome da pessoa de

contato

~
Endereco ™
Telefone | |
Parentesco | |

Outros meios de contato

Ultima atualizagdo em 13/09/2016

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Salvar |

Caso opte por preencher o link para pagina “MyResearcherID” (ISl), para pagina “MyCitations” (Google
Scholar) ou o link para o identificador do ORCID, os mesmos serdo armazenados no seu cadastro e
sugeridos quando da elaboracdo de sua proposta. Desta forma, ndo sera necessario que, a cada nova
proposta, os links tenham que ser digitados novamente.

Atencdo! Os links devem ser preenchidos de maneira completa, iniciando-se com “http://”.

Note que quando os links forem preenchidos e salvos, seu respectivo icone serd exibido:

Links do Pesquisador

Link para pagina

MyResearcherID (ISI) |http:.n‘fwm.researchern:l_n:nmfrm.ixxxxxx | R
Link para pagina .
MyCitations (Google |https:Hsu::hu:uIar.gn|:|gle.t:l:um_br.fcitﬂtiuns?user:mxxx | 2 |
Scholar)

Link para o identificador i .

ORCID |htt[::n..|’.-f orcid.orghoooood x |
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e Observagses:

Formacgdo Areas de | Dados : -
Adicionais Observagies

Académica

Vinculo

Identificagio | Enderegos |

Institucional Atuacdo

Fara possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes obrigatdrias solicitadas nas
fichas de "Identificacdo”, "Enderecos", "Vinc. Institucional" e "Formacdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENGAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Observacies

] . . e c
Caso possua Curriculo Lattes, para acessa-lo, clique no link# Curricule Lattes que se encontra na barra

superior, conforme a figura:

Manter Pessoa Fisica

&1 Visualizar

r:’ Curriculo Lattes

Feito isso,

uma janela ird aparecer com as informagdes do seu Curriculo Lattes:

-
Cotitioo o T

Dados gerais

QCNPq

Facional ge Desenvabiments
ecnokigioo

@ curriculo Lattes E]n@

Formagdo | Atuacdo | Produgbes | Orientagbes | Citacbes | +

Caso esteja cadastrado na Biblioteca Virtual da Fapesp, clique no link

‘gw Biblioteca Virtual

na barra superior, conforme a figura:

que se encontra

Manter Pessoa Fisica

21 Visualizar &' Curriculo Lattes %E

FAPESP

Biblioteca Virtual

Fonte primaria de informacao para a Pesquisa Apoiada pela FAPESP

Nao lembro a minha contrassenha
Caso vocé tenha se cadastrado no SAGe, mas perdeu o e-mail com a contrassenha, é possivel receber uma

nova contrassenha utilizando o link “Esqueceu a contrassenha?”, conforme indicado na figura abaixo:

17



* sAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

Sem cadastro?

Manuais

vers3o: 99.99.99

Apds clicar no link, o SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela:

Dados

Nacionalidade* ® Brasileiro Estrangeire ) Brasileiro Naturalizado

Identificacdo do

usuario | |

Nome Completo |
(Se estrangeiro)®

nascime -

Pais (Exceto | - |
brasileirg)®

CPF (Opcional para | |
estrangeiro)®

E-Mail de Contat

(Opcional para |

brasileiros)®

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

|_Fechar | | Confirmar |

Entre com os dados minimos requeridos para envio de uma nova contrassenha e clique em.

A seguinte tela deve aparecer:

° Envio de Contrassenha realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem informando a contrassenha do usuario, que devera ser utilizada no primeiro

acesso ao SAGe.

&,

Clique em e verifigue seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem do remetente
“sage@fapesp.br” com o assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Contrassenha”. O conteudo sera parecido com o

seguinte:

vez 0 Sistema de Apoio a Gestdo da Fapesp (SAGe).

suEEEEEEEWN

ContrassenhaZ s4TdM9 _E

YEEEEEEEn

Conforme sua solicitagio, segue sua nova contrassenha para acessar pela primeira
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Utilize esse novo cédigo para entrar no sistema, conforme instru¢des mostradas anteriormente.

Alterando sua senha
Caso vocé deseje alterar sua senha, proceda acessando a opg¢do “Alteracdo de Senha” disponivel no link “Meus
Dados” do menu principal:

Propostas Procezsos Meus Dados Solicitagtes
Alteraggo de Cadastro

Alteracdo de Senha

O SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela:

Senha atual® | |

Senha nova™ | |

Confimacdo da senha nova*®

Entre com os dados pedidos e clique em. Se tudo ocorrer bem, a seguinte mensagem deve
aparecer:

o Operacao realizada com =ucez=o

Com isso, sua nova senha ja estara em vigor.

Ndo me lembro da minha identificacao ou senha
Caso vocé ndo lembre qual a identificacdo e/ou senha que vocé cadastrou, basta clicar no link “Esqueceu a
senha ou identificagdo? ”, conforme indicado na figura abaixo:
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% sAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

versao: 99.99.99

Senha* _ Ok Esqueceu a contrassenha?

Manuais

Sem cadastro?

Apos clicar no link, o SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela:

Dados

Macionalidade* ® Brasileiro Estrangeiro ) Brasileiro Naturalizado

Identificacdo do | |
usuario

Nome Completo |
(Se estrangeira)™

mascmento | ]

Pais (Exceto | = |
brasileiro)™

CPF (Opcional para | |
estrangeiro)¥

E-Mail de Contato
(Opcional para |
brasileiros)*

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Fechar Confirmar |

Entre com os dados minimos requeridos para envio da identificagio e de uma nova senha e clique em

. A seguinte tela deve aparecer:

o Envio de Senha realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma mensagem
informando a identificacdo & a =enha do usudrio, que deverdo =ser utilizados no acesso ao
SAGe.

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Senha/ldentificacdo”. O conteldo sera parecido com

o seguinte:
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Conforme sua solicitagio, seguem seus novos dados para
identificagio de usudrio no Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

Identificacio: identificagio
Senha® pNvl73:

A senha enviada serd uma nova senha. Por isso, apds recebé-la, vocé deve seguir os passos da sec¢do

“ALTERANDO SUA SENHA” para altera-la para uma de sua preferéncia.
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Perguntas frequentes

1.

Acesso a pagina do SAGe, clico na opg¢ao “Sem cadastro” e nada acontece.

E provéavel que o problema esteja no navegador de Internet utilizado ou na versdo do mesmo. O SAGe
é melhor visualizado com Internet Explorer 6.0.2.900 ou superior e Netscape 7.2 ou superior. Atualize
sua versdo ou utilize outro navegador.

Fiz o cadastramento no SAGe mas nao recebi a contrassenha.
A contrassenha é enviada automaticamente para o e-mail do usuario cadastrado no sistema. O ndo
recebimento da mensagem pode ocorrer, basicamente, por dois motivos:

a. O provedor de e-mails do wusudrio esta blogueando mensagens do remetente
“sage@fapesp.br”. Verifique se o seu e-mail tem algum filtro anti-spam ativado. Pode ser que
ele tenha filtrado a mensagem que contém a contrassenha. Neste caso, configure-o para ndao
filtrar mensagens vindas do endere¢o “fapesp.br” ou desative-o. Caso tenha desativado seu
filtro, ndo se esqueca de reativa-lo!

b. O usuario cadastrou seu e-mail de forma incorreta. Entre em contato com a FAPESP pelo
servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Informag&es > SAGe
— Duvidas sobre cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone
(11) 3838-4000 — opcdo 1 para verificagdo. A alteragdo de e-mail do cadastro somente podera
ser realizada apds o recebimento da solicitacdo pelo servico “Converse com a FAPESP”.

Digito minha identificacdo e senha para acessar o SAGe e o sistema acusa dados incorretos.

A identificacdo e a senha devem ser digitadas exatamente como cadastradas, respeitando-se
mailsculas e minusculas. Caso o problema persista, siga as instrugdes da se¢do “NAO ME LEMBRO DA
MINHA IDENTIFICACAO OU SENHA”.

Insiro a contrassenha recebida e o sistema acusa que estd incorreta.

A contrassenha é composta por 4 letras e 2 numeros, devendo-se obedecer letras maiusculas e
minusculas. Ha também semelhanca entre alguns caracteres, como, por exemplo, entre a letra L
minuscula () e o nidmero um (1) e entre a letra o maiuscula (O) e o numero zero (0). Caso o erro
persista, utilize a opgdo “Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo do
SAGe. Se ainda assim ndo resolver, siga as instrugdes da se¢ao “NAO LEMBRO A MINHA CONTRASSENHA” .

A mensagem onde deveria constar a contrassenha chegou em branco.
Verifique as configuragdes de exibicdo de seu e-mail ou remeta a mensagem para um e-mail pessoal
de outro provedor.

Esqueci minha senha e solicitei uma nova. Ao utiliza-la, o sistema acusa Identificagdo/senha
incorreta(s).

A senha gerada automaticamente é composta por 4 letras e 2 numeros, devendo-se obedecer letras
maiusculas e mindsculas. H4 também semelhanca entre alguns caracteres, como, por exemplo, entre
a letra L minuscula (l) e o nimero um (1) e entre a letra o maiuscula (O) e o nimero zero (0). Caso o
erro persista, utilize a opgdo “Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo
do SAGe.

Utilizo a opgdo “Esqueceu a senha ou identificagdo”, preencho os dados solicitados e o sistema acusa
nenhum usuario encontrado. Tento fazer um novo cadastro e o sistema diz que ja existe usuario
associado aos dados informados. O que fazer?

Provavelmente o cadastro foi efetuado com algum dado incorreto (nacionalidade, data de nascimento
ou CPF). Entre em contato a FAPESP por meio do servico Converse com a FAPESP em
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http://www.fapesp.br/converse

“http://www.fapesp.br/converse > Informacdes - SAGe — Duvidas sobre cadastramento, submissio,
contratos e outros assuntos” ou pelo telefone (11) 3838-4000 — opcdo 1.

Como fago para alterar minha Identificagdo?

A identificacdo ndao pode ser alterada pelo usuario. Caso queira alterd-la, envie solicitacdo por escrito
com a devida justificativa por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse > Informagdes - SAGe — Duvidas sobre cadastramento, submissdo,
contratos e outros assuntos”.
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